ROMANIA

JUDETUL SUCEAVA
COMUNA FRATAUTII NOI
PRIMARIA

NR. 8683 DIN 25.10.2017

ANUNT ORGANIZARE EXAMEN de PROMOVARE

in conformitate cu prevederile H.G. nr. 286 din 23.03.2011 pentru aprobarea
Regulamentului cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant
sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in
grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul
bugetar platit din fonduri publice, cu modificarile si completérile ulterioare si cu prevederile
Dispozitiei primarului nr. 270 din 01.09.2011 pentru aprobarea Regulamentului privind
stabilirea conditiilor de organizare si desfisurare a examenului de promovare in grade, trepte
profesionale sau functii superioare a personalului contractual din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului comunei Fratiutii Noi, Primiria comunei Fratautii Noi
organizeaza examen de promovare in grad profesional, dupa cum urmeazi:

1. Promovare pe postul de Bibliotecar cu studii medii, treapta 1A, pe perioada nedeterminati
cu normd intreagd, la Biblioteca Caiminului Cultural al comunei F ratautii Noi, judetul Suceava.

Bibliografia examenului de promovare
1. Legea administratiei publice locale nr. 215/2001, republicata, cu modificarile si completdrile
ulterioare;
2. Legea bibliotecilor nr. 334/2002, republicati;
3. Literatura romani clasele IX-XII;
4. Legea Nr. 22 din 18/11/69 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legaturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autorititilor sau
institutiilor publice, cu modificérile si completarile ulterioare:

Tematica examenului de promovare
1. Dezvoltarea colectiilor
* Mijloace de completare a colectiilor
* Criterii de dezvoltare a colectiilor in biblioteca
2. Evidenta colectiilor
* Proceduri de evidenta publicatiilor
* Primirea publicatiilor si introducerea lor in gestiunea bibliotecii (acte si activitati
legate de primirea publicatiilor)
* Documente de evidenta (RMF, RI, fise de evidenta preliminara pentru seriale)
* Reguli de completare a R M.F. si R.I.
3. Catalogarea publicatiilor
* Scopul catalogarii publicatiilor
* Tipuri de cataloage



4. Organizarea colectiilor
* Organizarea bibliotecii
* Aranjarea cartilor la raft
5. Gestiunea bibliotecilor
* Predarea-primirea unei biblioteci
* Inventarul bibliotecilor
* Proceduri si acte in contabilitate privind inventarierea colectiilor bibliotecii
6. Eliminarea din gestiune a publicatiilor
* Casarea publicatiilor
* Proceduri de casare in biblioteca
7. Relatii cu utilizatorii
* Regulamentul intern al bibliotecii
* Serviciul de imprumut si sala de lectura
* Statistica de biblioteca
* Marketingul de biblioteca

Data, ora si locul desfasurdrii examenului de promovare.

1. data organizérii concursului: 13 noiembrie 2017-o0ral0:00, proba scrisi;

2. 15 noiembrie 2017 — ora 10:00 interviul:

3. Locul desfasurarii : Primaria comunei Fratautii Noi;

4. locul depunerii cererii: secretariatul Comisiei de examen din cadrul Primiriei comunei
Fratautii Noi;

5. data depunerii cererilor: termen de 10 zile de la data publicarii anuntului.

Modalitatea de desfasurare a examenului ( proba scrisi sau proba practici )
Proba scrisa




